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VOTRE ESPACE FAMILLE

Merci de bien lire les informations qui vous sont données.

Pour votre information, la CAF cofinance cet équipement.

1 - LA CREATION DE VOTRE ESPACE FAMILLE

ETAPE1:

Dans Google Chrome (navigateur a utiliser), aller sur le site Mairie de Varilhes : https://ville-
varilhes.fr/

Bienvenue

VARILHES , Varilhes

Votre mairie LoSA R Social Environnement Enfance & Jeunesse Contact

Cliquez sur Enfance Jeunesse puis dans le déroulant qui s’affiche a gauche sur votre écran,

Enfance & Jeunesse

De0a3ans

Péle Petite Enfance

Accueil en créche collective
Guichet unique Petite Enfance
Relais d'assistance maternelle

> Ecoles et périscolaire

Ecoles

Périscolaire - ALAE- Cantine
Actualités ALAE
Accompagnement scolairs
Procédure création Po,
Portail Famille —

Extra-scolaire

03 3 11 ans (Francas)
12 & 25 ans (PAAJIP)

Transport scolaire —

cliquez sur Portail Famille.
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Une nouvelle page s’ouvre et cliquez sur CREER UN NOUVEAU COMPTE

D Je ne suis pas un robot
reCAPTCHA

Confidersaiiss - Condivars

8 Se connecter

Mot de passe oublié ?

I8 Créer un nouveau compte

D Tutoriel Création de compte
-~} Documents - Informations

Complétez alors toutes les informations demandées et en fin cliquez aux 2 endroits suivants :

- gurorT o O v ~

5 Etape : Récapitulatif

Famille
@ Mme Varilhes TEST
4 Place de I'Hotel de Ville
- 09120 VARILHES

Utilisateur 1
+3 Mme Varilhes TEST
accueil@mairievarilhes.fr

En soumettant ce formulaire, j'accepte que mes
données personnelles soient utilisées dans le cadre € Q
d'une exploitation interne

\/ Je ne suis pas un robot

Q Créer mon compte Famille

Une nouvelle fenétre s’ouvre.
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Création de compte

@ Validation du compte

8 Votre compte sera bientot validé

Une fols gue votre compte aura &té vérifié. vous recevrez
un email 3 votre adresse

Cliquez sur le lien enveyé dans cet emall pour définir
vetre mot de passe.

Revenir a l'accueil

ETAPE 2 : Dans votre boite mail vous recevrez un mail de l'adresse suivante : ne-pas-
repondre.inoe@mail-aiga.fr vous devrez alors confirmer votre compte.

De : Mairie de Varilhes <ne-pas-repondre.inoe@mail-aiga fr>
Envoyé : vendredi 21 mars 2025 09:25

A : ACCUEIL <accueil@mairievarilhes.fr>
Objet : Confirmez votre compte

Mairie de Varilhes

Confirmez votre compte

Bonjour Varilhes TEST,

Vous vous étes inscrit sur l'espace famille Mairie de Varilhes.
er votre compte, et créer votre mot de passe. cliquez sur le lien ci-dessous :

ssus ne foncti pas, pier 'adresse ci-0 dans un igat

bnm D T L T e Y S L2

bbben-lhnmmnnnfamilln ~ina &1 S X
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Vous devrez alors créer votre mot de passe en respectant les indications mentionnées en
rouge puis I'enregistrer comme indiqué ci-dessous :

Pour valider votre aCCes, vOuS Cevez crear votre prem er mer de oasse

ANNULER L'OPERATION  CREER LE MOT DE PASSE

Puis vous devrez cliquer sur OUI + enregistrer en bas a droite afin de continuer la procédure :

Loi RGPD - Consentement de saisie des informations

En soumettant ce formul, i données sanitaires saisies soient utilisées dans le cadre d'une exploitation interne
Oui Nor
(VE) 2016672 ou. #1 0y Conged reiant 3 18 prolecton ey donnses penanneties
Les tomaasons vor recuelie o COMRAIKE DE VARILHES pou pier s mvcrphon e e Oe»Sarommes coacemées. La eve gl o 6 o consortemen Lo» Gonies cosecibes s cormmusiques § COMIAUNE DE VARAMES el s e commaies pancsd  sanbes Voo prires a0 s Somn s ve5n cocermar

rocster g

votre drolt & ta endason Vous scuvez retver & fout moment scire consenlemen ains! que rous cDPTer s ¥ alerment de vos domndes ou exercer volre 3ol 13 portabiié Pocr sxercer tes dras cu pour loufs queston Kot e ¥ Mberserd de vos données cans ce doRoVRY, vous
envoyer un emai  accued@rmomeyarhes f S1vous e3limez BOIES NGUS IVO COMBCIES quE 136 ol « Informatoue ol Liseries » nie sont DA respecies. vous povees adrassar une raciamation 3 la CNIL

v ENREGISTRER ]

ATTENTION : Vos identifiants et votre mot de passe sont a conserver
précieusement par vos bons soins.
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2 — BIENVENUE DANS VOTRE PORTAIL FAMILLE

1- Vérifier les informations de la famille (A)
2- Créer / Ajouter une personne : Votre ou vos enfants (B)

=" ESPACE

el Mairie de Varilhes

< Actualités >

[ RestRVATIONS A LA SEMAINE
QN
"

T NECESSARE QUE LES RESE
25 SUR DES SEMAINES ENTIE]

ﬂ Famille TEST >

Retrouvez le solde de vos factures a payer

o} Mes factures

“} Mes paiements en ligne

Mes documents

° Ajouter une personne
e~fart catent e garonres s.rorisken
e etoras Q Mes documents & envoyer

ﬂ Entourage Familial ﬁ Documents - Informations i

Assistonce utiisoreur:  QEED ° Tutorlels vidéo Espace Famllle

Ajouter un membre de la famille °

@ Qui souhaitez vous ajouter ?

e —
Un enfant de la famille TEST
‘A
7\

0.

Un adulte de la famille TEST

- paren: grand-parent. tante. oncle.
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Renseigner toutes les informations demandées puis aller a I'étape suivante. A partir de 13, se
munir du carnet de santé de I'enfant et indiquer précisément toutes informations
demandées a chaque étape.

Ajouter un enfant °

@ Etape : Infos enfant

'ﬁ Masculin

21/03/2022 (3 ans et 0 mois)

Etape suivante _
A

A la derniére étape cliquez sur « Créer I'enfant » comme suit :

Ajouter un enfant

pﬁ Etape : Récapitulatif

Enfant
e TEST

Alae

Feminin

3 ans et 0 mois

Créer I'enfant -
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Votre enfant est alors en attente de validation par la structure

Alae TEST
e Née le 21/03/2022 o

MAIS vous pouvez continuer la procédure.

B3  Ajouter un enfant

@ Validation de I'enfant
e
- ;
o
R

a L'enfant est en attente de validation

m Revenir au Tableau de bord _

Vous devez alors ajouter des personnes adultes (pere, mére et personnes qui seront

susceptibles de récupérer I'enfant).

Ajouter une personne
enfant parest & personnes s torisbes & récupdrar
les enfants

I8 Ajouter un membre de la famille x

@ Qui souhaitez vous ajouter ?

Un enfant de la famille TEST
!ﬂ

’m  Unadulte de a famille TEST _

- parant grand-pacent. tante oncle.
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Vous devez indiquer a chaque étape toutes les informations demandées.

Lorsque vous avez créé 1 adulte en cliquant sur « Entourage familial », un point
d’interrogation orange apparait en attente de validation.

.@; Entourage Familial

Q Justine TEST - Parent a _

Le point d’interrogation orange a disparu : votre enfant ou les adultes créés

sont validés.

Alae TEST N
Née le 21/03/2022

& Justine TEST - Parent

Parent



VARILHES
L -

VOTRE ESPACE FAMILLE

3 — ENVOYER LES DOCUMENTS OBLIGATOIRES

< Actualités >

Alae TEST

@ Famille TEST >

Alae TEST

&

Ma situation financiére

Mes factures

-} Mes paiements en ligne

Mes documents

° Y Do skisi st Cliguez sur l'inscription souhaitée pour accéder au planning des réservations.
bl Cliquez sur le nom de I'individu pour accéder & ses informations @ Mes documents & envoyer
administratives
ﬂ Entourage Familial > @ Documents - Informations [ 10}

Assistance utilisateur: QD C Tutoriels vidéo Espace Famille

Mes documents

‘ D &y ramille TEST 2
‘ n & TESTAlae 2

POUR LA FAMILLE : ENVOYER

1- Attestation de la CAF indiquant le QF.
2- Justificatif de domicile : Facture EDF, gaz ou eau ou taxe fonciére ou bail de location
3- Jugement/convention JAF en cas de décision de justice (pour les familles concernées

uniquement)

» Fl\ ATTESTATION DE QUOTIENT FAMILIAL 2024-2025 (2B FITTIES Envoyer le document

» () ystircanr o powicue 20242025 (TR
» "—}’ JUGEMENT/CONVENTION JAF EN CAS DE DECISION DE JUSTICE
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Vous souhaitez envoyer le fichier suivant :

. ATTESTATION DE QUOTIENT
" FAMILIAL 2024-2025
concernant :

@ Famille

Sélectionnez le fichier que vous désirez
envoyer :

[ Sélec
‘!, ou

ou glissez et déposez le
fichier dans la zone
suivante

PUIS

o it e e

. Envoyer le document

s S T

Renouveler I'opération pour les documents relatifs a I’'enfant :

1- Attestation assurance pour I'année scolaire a venir ou en cours
2- VACCINS : Photocopies de toutes les pages du carnet de santé sur les vaccinations.
Attention une vaccination incompléte ne permettra pas I'accés de I'enfant aux

services périscolaires de la Ville.
3- Attestation CAF ou notification MDPH pour les enfants porteurs de handicaps.

» ( s ATTESTATION ASSURANCE 2024-2025 [UJ/FFIETIZY Envoyer S scument
» () copie Des vACCINS A joUR 2024-2025 [T EICIE) Envoyer le docun

» m AAEH Envoyer le document

10
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Les documents ont été transmis :

Mes documents [ tésende]

n vj Famille TEST 2 & n
ATTENTE VALIDATION

u & TESTAlae 2 2

P3| Mes documents

@ Mes documents a envoyer

Absence de chiffre rouge

Mes documents [t

£ Famille TG
v 2

QTTESTATION DE QUOTIENT FAMILIAL 2024-20:

[ @ JUSTIFICATIF DE DOMICILE 2024-2025

= VALIDE

ATTENTION : Uétape suivante n’est réalisable que lorsque la
structure aura validé les informations et les documents.

11
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4 — INSCRIRE SON ENFANT A UNE NOUVELLE ACTIVITE POUR
POUVOIR RESERVER

ATTENTION : TOUT REPAS RESERVE EST OBLIGATOIREMENT LIE A UNE RESERVATION ALAE :

8 Informations AlJ

Alae TEST
» T

8 Planning de Alag

w Inscrire Alae @ une nouvelle activité

Choisir selon ses besoins et renouveler I'opération si besoin.

ALAE 2024-2025 MERCREDI 2024-2025 REPAS 2024-2025

Du 04/07/2024 Du 04/05/2024 Du 04/07/2024
au 05/0712025 au 02/07/2025 au 05/07/2025

Pour tous repas penser 8 réserver FALAE du med
Lungi, Mord, jeuds, Verared fercr Lundi, Mordi, jeud, Yendredt

5 Inscription & cette activité a Inscription a cette activité @ Inscription a cette activité

Sélectionner au choix
+ ENREGISTRER

12
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o < @ Inscription Alae TEST

Mairie de Varilhes

Demande d'inscription acceptée
Bonjour Mme TEST Varilhes,

Votre demande d'inscription de Alae TEST & l'activité PAUL DELPECH ALAE 2024-2025 du 21/03/2025 au
05/07/2025 a été acceptée.

foccéder avotre Espace Famillel
Si le lien ci-dessus ne fonctionne pas, recopier 'adresse ci-dessous dans un navigateur :
https://espacefamille.aiga.fr//1590923

Ceci est un message automatique, veuillez ne pas répondre directement & ce message.

iNoé Espace Famille

13
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5 — RESERVER : LE PLANNING S’OUVRE

Pour plus de lisibilité nous
vous invitons a choisir au

mois

o < Planning de JUSTINE

28 Avril 2025 - 04 Mai 2025 > 18 m

W ag 20242025

! Accmatin | i
| 0730.0830 | t !

|

T R T ' - I R e e e e
| Acc midi i | j {
| 1920.1350 i { | 1 L 1 ‘
BN = | e e e B e
‘M:solr [ i y [ 1 !
7.0 18: i ] { i |

! REPAS 2024-2025

i i
Repas f \ | : |
2031 |
SRRSO GO O - 222 e R e e e N o oo i T i o]

Choisissez les dates désirées puis sélectionnez les moments de fréquentation (les cases
blanches se colorent en vert pour chaque moment réservé) puis enregistrez.

[ JRS Planning de JUSTINE

< 28 Avril 2025 - 04 Mai 2025 >

P avac 2024 2025
I

| Accmatin
09720-0850

i Acc midi

€ ANNULER v ENREGISTRER ‘

Puis ajouter une nouvelle inscription (repas ou mercredis) :

14
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Aing de Alae

31 Mars 2025 - 06 Avril 2025 > -

+ enregistrer en
bas a droite

o < @ Inscription Alae TEST

MERCRED] 2024-2025 REPAS 20242025

Le calendrier avec la nouvelle inscription s’ouvre (ici repas) :

15
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.3 < &) Planning de Alae

< 31 Mars 2025 - 06 Avril 2025 > “ n

P piAE 20242025

i
{ Accmatin
| 0732.0850

! REPAS 20242025

Sélectionnez alors les jours de repas équivalents a I'ALAE sur la pause méridienne puis
enregistrez en bas a droite.

Acc matin
07:20-08:50

Acc midi
1520 13:50
Accsoir | |
17:00.18:30 |
|

W cepas 20242025

N

Repas
12:00 - 12:20

16
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Cliquez sur le petit chariot qui
indique le temps restant pour
réaliser votre réservation : 30
minutes

ESPACE A .
n Mairie de Varilhes

0 < B) rianning de JUSTINE

28 Avril 2025 - 04 Mai 2025

Une page dédiée a la facturation s’ouvre.

17
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|

6 — PAYER LES RESERVATIONS

Sélectionnez la facture

Montant du panier : JEPXIES

Facture oanier 30 ZAGS2025 : 32.00€ 32.00 .t

elécharger la facture

Vous pourrez alors la télécharger

Apres le téléchargement, vous pourrez vérifier si toutes vos réservations REPAS, ALAE et

MERCREDI
COMMUNE DE VARILHES Facture PROFORMA
O Hotel de Ville
VARILHES 09120 VARILHES
R Teél: 05.61.60.73.24.
accueil@mairievarilhes.fr
Facture panier du 24/03/2025 Mme TEST Varilhes
Réglement a réception de |a facture Place de I'Hotel de Ville
09120 VARILHES
Facturation du 24/03/2025 - Editée le 24/03/2025.
Quantité Prix unitaire Total dii
EST JUSTINE Date de naiss. 21/03/2022
d PAUL DELPECH - REPAS 2024-2025
Repas 3,00 4,00 12,00
(un. 28:04. mar. 29/04. ven. 02/05)
Total PAUL DELPECH - REPAS 2024-2025 12,00

_ PAUL DELPECH ALAE 2024-2025
Forfait mensuel ALAE 1,00 20,00 20,00

{du jeu. 01/05 au sam. 31/05)

Forfait mensuel ALAE - Compris dans le forfait 4,00 0,00 0,00
Total PAUL DELPECH ALAE 2024-2025 20,00
Total TEST JUSTINE 32,00

18
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ATTENTION :

1. En cas « d’avoir » vous pourrez le sélectionner pour en bénéficier.
2. En cas de facture de régularisation, vous devez la sélectionner pour qu’elle puisse étre

payée.

Puis il faudra cliquer sur valider et une nouvelle page s’ouvrira.

Factures sélectionnées @ payer 32.00 € JL&MEECENEREINE:

& Mon panier Montant du panier : m
Payfip

m Facture can'er Bu 2140302025 Facture caner du 21/0212025
=l

Factures sélectionnées a payer 0.00€ = <] valider

ATTENTION si le message ci-dessous s’affiche sur votre écran, faire le nécessaire de votre
coté afin de finaliser I'enregistrement des réservations.

Dans le cadre d'un paiement PAYFIP avec le Trésor Public, |3 saisie du palement va se dérouler dans un autre onglet de votre
navigateur. Il se peut que 'ouverture automatique de cet onglet soit bloquée par votre navigateur. |l faut accepter 'afficnage
des pop-up pour y remédier.

Pour chague facture, vous avez la possibilité de la visualiser en cliguant sur le bouton rouge a droite.

Sélectionnez une ou plusieurs factures, puis cliquez sur le bouton «payer» pour étre redirigé vers la plateforme de paiement
sécurisée.

La page du gouvernement s’ouvre afin de réaliser votre paiement :

19
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EX
REPUBLIQUE
FRANGAISE
Fracerstié

PayFiP.gouv

PAYZ,

La scluton de palement ce la Direction gérérale des Finances pudlioves

Informations sur la dette

Référence de la dette : FAM382P00001

Montant :32.00€

Adresse

Modes de palement disponibles

—— RV

= e v

Une fois avoir sélectionné « Payer par carte bancaire », une autre page s’ouvrira.

Complétez tous les éléments financiers puis validez, la réservation de votre enfant est

alors prise en considération.

-
REPUBLIQUE
FRANCAISE
iy

o

Collectivité . REGIE SERVICE PERISOOLAIRE VARILHES
Montant de la transaction : 32,00 C

Détails de la transaction

Référence de la transaction :
PAYFIPO000000134282035

Référence commande :
FAM382P00001

Comptable :
REGIE SERVICE PERISCOLAIRE VARILHES

Identifiant du commergant :

Informations dela carte

vsa @ 3

Veuillez saisir les
T S e LT
Date d’expiration :

s 07] vt

de votre

1100017304180001 Cryptogramme visuel ;
Cas de palement : l ’
Paiement unique
E-mail :
-
Selon votre établissement bancaire, vous pourrez étre redirigé vers la page d'authentification de
votre banque avant la validation de votre paiement.
Ve g
(@ P
Xrofeclion vie privée
Sips e-payment solution

Secured Ly WORLD. -

20



